Engagierte/-r Direktionsassistent/-in (80-100%)

Du sehnst dich nach einer neuen Herausforderung oder einem neuen Team? Du méchtest dein Arbeitspensum
verandern? Du hast vor nicht allzu langer Zeit eine Weiterbildung im Bereich Organisation/Assistenz
abgeschlossen? Oder willst nach einer langeren Pause wieder einsteigen? Dann aufgepasst, denn auch wir sind
auf der Suche. Und zwar nach einer engagierten und motivierten Personlichkeit. Besetzen mdéchten wir 80 bis
100 Prozent — und was méchtest du?

Wir sind ein motiviertes Team aus Fachspezialistinnen und -spezialisten und setzen uns taglich flr unsere
Mitglieder ein. Unsere Administration verstehen wir als vielseitige und wichtige Drehscheibe unserer
Geschaftsstelle. Bist du strukturiert, kommunikativ und denkst unternehmerisch, dann bewirb dich bei uns.

Dein neues Wirkungsfeld:

= Du freust dich auf Administrativ- und Korrespondenzarbeiten extrem viel mehr als auf den nachsten
Zahnarzttermin

= Du liebt es zu organisieren und kennst dich damit aus — egal ob fur Veranstaltungen, Kurse oder bei
alltaglichen Herausforderungen

= Du findest den Aargauer Dialekt zwar ganz nett, kommunizierst aber auch in Schriftdeutsch stilsicher und
empfangergerecht

= Du hast mit deinem Vorgesetzten mehr Geduld als mit deinen Pflanzen

= Du Uberraschst uns mit deinen kreativen Fahigkeiten und frischen Ideen - sei es beim Erstellen von
Prasentationen, Publikationen oder anderen Vorlagen

Unser Angebot:

= Ein vielseitiges und verantwortungsvolles Aufgabengebiet in einer wichtigen Drehscheibenfunktion

= Eine funktionsgerechte Vergitung und Uberdurchschnittliche Sozialleistungen

= Einensicheren Arbeitsplatz beim gréssten Wirtschaftsverband im Kanton Aargau

= Eine wertschatzende Arbeitsatmosphéare und einen respektvollen gegenseitigen Umgang

= Tolle Kolleginnen und Kollegen, die sich auf dich freuen und fur die arbeiten mehr als nur Geld verdienen ist

Bestimmt hast du gemerkt: Wenn du kontaktfreudig, kommunikativ und humorvoll bist, wirst du dich bei uns
wohl fihlen wie ein Fisch im Wasser. Wir freuen uns tGber deine Bewerbung mit einem kurzen Schreiben, indem
du uns erzéhlst, warum du der neue Fisch in unserem Teich sein mochtest. Fir weitere Informationen stehen wir
dir gerne zur Verfiigung.

Die Aargauische Industrie- und Handelskammer ist die Stimme der Aargauer Wirtschaft in Politik und Gesell-
schaft und setzt sich fur gute unternehmerische Rahmenbedingungen ein. Gleichzeitig beraten und begleiten
wir unsere Mitgliedfirmen und bieten ihnen verschiedene Dienstleistungen wie Rechts- und Exportberatung,
Netzwerkveranstaltungen und Seminare an. Unsere Gber 2000 Mitgliedfirmen beschaftigen mehr als einen
Drittel der Arbeitnehmenden im Kanton.
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